
上海市和平鸽慈善基金会

费用管理办法

第一条 为进一步明确上海市和平鸽慈善基金会开展慈善活动的年度支出

和管理费用,根据 《中华人民共和国慈善法》的有关要求,制定本规定。

第二条 基金会应当依照法律法规和章程的规定积极开展慈善活动,充分、

高效运用慈善财产 ,并遵循管理费用最必要原则,厉行节约 ,减少不必要的开支。

第三条 基金会应当依据 《民间非营利组织会计制度》,加强对慈善活动相

关费用的会计核算。

第四条 慈善活动支出是指基金会基于慈善宗旨,在章程规定的业务范围内

开展慈善活动,向受益人捐赠财产或提供无偿服务时发生的下列费用 :

(一 )直接或委托其他组织资助给受益人的款物 ;

(^l)提供慈善服务和实施慈善项目发生的人员报酬、志愿者补贴和保险 ,

以及使用房屋、设备、物资发生的相关费用 ;

(三 )管理慈善项目发生的差旅、物流、交通、会议、培训、审计、评估等

费用。
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项目下核算和归集。基金会的业务活动成本

包括慈善活动支出和其他业务活动成本。

第五条 基金会的管理费用是指慈善组织按照 《民问非营利组织会计制度》

规定,为保证本组织正常运转所发生的下列费用 :

(一 )理事会等决策机构的 1∶作经费 ;

(二 )行政管理人员的工资、奖金、住房公积金、住房补贴、社会保障费 ;

(三 )办公费、水电费、邮电费、物业管理费、左旅费、折旧费、修理费、

租赁费、无形资产摊销费、资产盘亏损失、资产减值损失、因预计负债所产生的

损失、聘请中介机构费等。

第六条 基金会某些费用如果属于慈善活动、其他业务活动、管理活动等共

同发生,且不能直接归属于某一类活动的,应当将这些费用按照合理的方法在各

项活动中进行分配,分别计入慈善活动支出、其他业务活动成本、管理费用。

第七条 基金会年度慈善活动支出和年度管理费用按照以下标准执行 :



(一 )上年末净资产高于 6000万元 (含本数 )人民币的,年度慈善活动支

出不得低于上年末净资产的百分之六;年度管理费用不得高于当年总支出的百分

之十 ;

(二 )上年末净资产低于 6000万元高于 800万元 (含本数)人民币的,年

度慈善活动支出不得低于上年末净资产的百分之六;年度管理费用不得高于当年

总支出的百分之十 ;

(三 )上年末净资产低于 800万元高于 400万元 (含本数)人民币的,年度

慈善活动支出不得低于上年末净资产的百分之七;年度管理费用不得高于当年总

支出的百分之 |^;

(四 )上年末净资产低于 400万元人民币的,年度慈善活动支出不得低于上

年末净资产的百分之八;年度管理费用不得高于当年总支出的百分之十。

第八条 计算年度慈善活动支出比例时,可以用前三年收入平均数代替上年

总收入 ,用前三年年末净资产平均数代替上年末净资产。

上年总收入为上年实际收入减去上年收入中时间限定为上年不得使用的限

定性收入 ,再加上于上年解除时间限定的净资产。

第九条 基金会的年度管理费用低于 20万元人民币的,不受本规定第七条

规定的年度管理费用比例的限制。

第十条 因下列情形导致年度管理费用难以符合本规定要求的,应当及时报

告其登记的民政部门并向社会公开说明情况 :

(一 )登记或者认定为慈善组织未满 1年 ,尚未全面开展慈善活动的 ;

(二 )基金会的折旧费、无形资产摊销费、资产盘亏损失、资产减值损失突

发性增长的 ;

(三 )基金会因预计负债所产生的损失突发性增长的。

第十
—
条 基金会签订捐赠协议对单项捐赠财产的慈善活动支出和管理费

用有约定的,依从该约定,但年度慈普活动支出和年度管理费用不得违反本规定

的要求。

第十二条 本基金会的费用支出按以下权限进行审批 :

(一 )各类项目在预算计划内的费用支出,曲秘书 K提交理事长审批 ;在预

算计划外的费用支出,5万元 (含 )以下的单笔支出由秘书 K提交理事长审批 ,
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5万元以上的单笔支出由理事 K报理事会决定。

(二 )基金会 2000元 (含 )以下的单笔管理费用 (工作人员工资福利和行

政办公费用 )支出,由秘书长审批 ;2000元 以上的单笔管理费用 (工作人员工

资福利和行政办公费用 )支出,由秘书长报理事长审批。

第 |^二条 出国 (境 )经费标准
(一 )审批原则:基金会不安排一般性出国 (境 )考察、访问。确因慈善项

目需要出国 (境 )的 (如国际合作项目调研、受助地回访等 ),须事前经理事长

批准,并报理事会各案。

(二 )经费标准 :参照上海市市级机关囚公临时出国经费标准执行。住宿费、

伙食费、公杂费按出访国家 (地区)对应级别标准限额内据实报销。

(△ )预算控制 :出 国 (境 )经费纳入年度管理费用预算,单独列支,不得

占用慈善活动支出。年度总额原则上不超过管理费用预算的 10%。

(四 )报销要求:须提供出国 (境 )任务批件、行程安排、费用明细及合法

票据,由秘书长审核后报理事长审批。

第十四条 招待费用标准
(^)适用范围:招待费用指因慈善活动或公务需要,接待捐赠人、合作伙

伴、受助地代表、相关单位人员等发生的餐饮、住宿等费用。

(二 )用餐标准:工作餐每人每餐不超过 8o元 ;确需安排宴请的,每人每

餐不超过 2oo元 ,且需事前经秘书长批准。同一次接待不得重复安排工作餐和宴

请。

(三 )陪同人数:接待对象在 10人 以内的,陪同人数不超过 3人 ;超过 10

人的,陪同人数不超过接待对象人数的二分之一。

(四 )报销要求:须附招待审批单 (注明事由、对象、人数、标准 )、 合法

票据 ,由秘书长审批。不得提供高档菜肴、烟酒及贵重礼品。

第十五条 差旅费用标准
(一 )适用范围:工作人员因公出并 (含项目调研、走访受助学生、参加会

议等 )发生的城市问交通费、住宿费、伙食补助费和市内交通费。

(二 )交通标准 :

火车:原则 L乘坐硬席 (硬座、硬卧 )、 高铁/动车 ~△等座 ;
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飞机 :经济舱 ;

轮船 :三等舱 ;

因任务紧急或特殊情况需提高等级,须事前经秘书长批准。

(三 )住宿标准 :参照上海市市级机关差旅住宿费标准限额内据实报销。一

般地区:每人每天不超过 35o元 ;直辖市、计划单列市及特殊地区 (如拉萨等 )

不超过 5oo元 。同性两人同行原则上安排标准间。

(四 )伙食补助费:按 自然天数计算,每人每天 100元 (西藏、青海等艰苦

地区可上浮至 12o元 ),包干使用,不再报销用餐发票。

(五 )市内交通费:每人每天 80元 ,包十使用 ;或凭发票据实报销 (不含

议价包车、租车服务 )。 同一出差行程不得同时选择包干和据实报销。

(六 )报销要求:须填写 《出差审批单》,注明事由、地点、时问、预算 ,

由秘书长批准。报销时附审批单、交通住宿票据、会议通知 (如有 )。

(七 )特殊用车审批 :

1.确因接待重要捐赠人、合作伙伴或开展重大公益活动需要乘坐商务车型

(6座及以上 M PV等 )的 ,须事前经秘书 K批准,报销时附审批说明。

2.其他因公出行优先选择经济型网约车或出租车。

3.原则上不安排按天计费的包车服务;确有特殊需要 (如偏远地区无其他

交通工具)的 ,须事前经秘书长批准。

第十六条 基金会年度慈善活动支出和年度管理费用应当在年度工作报告

中进行详细披露,并依法向社会公开。

第十七条 基金会慈善活动支出或者管理费用违反本规定要求的,由 民政部

门依法给予行政处罚并通报财政、税务等有关部门。

第十八条 本制度由上海市和平鸽慈善基金会秘书处负责解释。

第十九条 本制度自发布之日起施行。

第二十条 本办法未尽事宜,按照国家有关法律法规及基
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